Wojt Gminy Stezyca
oglasza nabor na stanowisko urzednicze
Informatyka
w Urzedzie Gminy w Stezycy.

Nazwa i adres jednostki- Urzad Gminy w Stezycy ul. Plac Senatorski 1 08-540 Stezyca

1.Wymagania niezbedne
a)obywatelstwo polskie

b)petna zdolnosé do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych

c)brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestgpstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe

d)nieposzlakowana opinia
e)posiada co najmniej wyksztalcenie Srednie informatyczne
f)stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na wskazanym stanowisku pracy

g)znajomos¢ ustawy o samorzadzie gminnym, dostepie do informacji publicznej, o ochronie
danych osobowych,

h)posiadanie wiedzy zapewniajacej obstuge informatyczna i utrzymanie cigglosci pracy
stanowisk wyposazonych w komputery

i)znajomos$é zagadnien zwiazanych z zarzadzaniem i nadzorem nad siecig LAN i WAN
j)znajomos¢ zasad zabezpieczen infrastruktury informatycznej baz danych

k)posiadanie znajomoéci administrowania i zarzadzania systemami baz danych w
szczegblnosci SQL i FireBird.

2.Wymagania dodatkowe

a)komunikatywnosé

b)umiejetnos¢ pracy w zespole

c)umiejetnosé tworzenia stron i systeméw operacyjnych.

3.Zakres zadan wykonywanych na stanowisku

1.Nadzér nad zapewnieniem prawidlowego funkcjonowania systemow informatycznych w
Urzedzie w tym:



a)zapewnienia prawidlowego funkcjonowania systemu informatycznego Urzedu w zakresie
sieci informatycznej LAN i WAN, oprogramowania i sprzgtu '

b)sprawowanie nadzoru nad sprawnoscig techniczng i eksploatacyjna urzadzen infrastruktury
teleinformatycznej

c)koordynacja oraz odpowiedzialnoé¢ za rozwigzywanie biezacych problemow
informatycznych

2.Petnienie funkcji Administratora Systeméw Informatycznych.
3.Nadzor oraz zapewnienie bezpieczenistwa systeméw oraz danych w tym:

a)zabezpieczenie danych zgodnie z Polityka Bezpieczenstwa systeméw informatycznych
wykorzystywanych w Urzgdzie.

4 Nadzér i uczestnictwo w pracach zwigzanych z modernizacjq infrastruktury
teleinformatycznej urzedu w tym:

a)rozwdj systemu informatycznego

b)inicjowanie i wprowadzanie nowych rozwigzan zwigzanych z rozwojem infrastruktury
informatycznej

c)nadzoér nad projektami informatycznymi dot. Infrastruktury teleinformatycznej
d)wdrazanie i nadzér nad elektronicznym obiegiem dokumentow
5.Wspblpraca w zakresie aktualizacji strony internetowej Gminy oraz BIP Urzedu Gminy

6.Sprawowanie nadzoru nad legalnodcia stosowanego oprogramowania i wlasciwoscia
zabezpieczen danych gromadzonych w Urzedzie.

7Pomoc i szkolenie uzytkownikéw w zakresie obstugi systeméw i programéw
komputerowych

8.Dokonywanie napraw biezacych i usuwanie usterek sprz¢tu komputerowego
9.Wykonywanie zadan z zakresu rolnictwa i lesnictwa
-wydawanie zezwolen na usunigcie drzew i krzewow

-prowadzenie spraw zwigzanych ochrong zwierzat, zwalczaniem chor6b zakaznych zwierzat
oraz koordynacja prac zwiazanych wylapywaniem bezpanskich pséw i kotdw i
umieszczaniem ich schroniskach

-wspbldziatanie z kotami lowieckimi w zakresie szacowania strat spowodowanych przez
zwierzyne towna

-udzial w organizacji spiséw rolnych i innych badan statystycznych



4.Wymagane dokumenty

a) list motywacyjny
b)zyciorys- Curriculum Vitae

c)kserokopia dokumentow potwierdzajacych staz pracy i zatrudnienie (Swiadectwa pracy i
inne dokumenty) posiadane kwalifikacje

d)kwestionariusz osobowy

e)oswiadczenie o niekaralnosci za przestgpstwa umyslnie Scigane z oskarzenia publicznego
lub umyslne przestepstwa skarbowe

foswiadczenie o pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystanie z peini praw
publicznych oraz nieposzlakowanej opinii

g)oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego

h)oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie dobrowolnie podanych danych
osobowych zawartych w aplikacji zgodnie z ustawa o ochronie danych osobowych.

5.Inne informacje

Wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w Urzedzie Gminy w Stgzycy w rozumieniu
przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudniania 0séb niepelnosprawnych
jest nizszy niz 6%

6.Warunki pracy

a)wymiar czasu pracy- pelny etat
b)miejsce pracy- Urzad Gminy w Stgzycy

c)Pierwsza umowa zostanie zawarta na czas okreslony z mozliwoscig zatrudnienia na czas

nieokreslony.

7. Termin i sposob sktadania dokumentéw aplikacyjnych

Komplet dokumentéw w zamknigtej kopercie z dopiskiem ,,Nabor na stanowisko urzednicze-
informatyk™ nalezy sklada¢ osobiscie w sekretariacie Urzedu Gminy w Stezycy ul. Plac
Senatorski 1 08-540 Stezyca lub przesta¢ poczta na w/w adres w terminie do dnia
21.10.2016r. godz.15 %

WO JT GMIN
Zblgnlew Chlasciak
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