Stezyca, dn. 18.08.2021r.

Wjt Gminy Stezyca
ogtasza nabor na wolne stanowisko kierownicze
gminnej jednostki organizacyjnej w Gminie Stezyca -
Kierownik Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Stezycy

Okreslenie stanowiska

Stanowisko - Kierownik Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Stezycy
Niezbedne wymagania

1. Obywatelstwo polskie.

2. Petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych i korzystanie z petni praw publicznych.

3. Niekaralno$¢ za umysine przestepstwo scigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestepstwo skarbowe.

4. Wyksztatcenie wyzsze oraz specjalizacja z zakresu organizacji pomocy spotecznej
zgodnie z art. 122 ust. 1 ustawy z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spotecznej.

5. Co najmniej piecioletni okres pracy w tym co najmniej trzyletni okres w pomocy
spotfeczne;j.

6. Biegta znajomosc¢ pracy na komputerze.

7.Umiejetnos¢ interpretacji i stosowania przepisow.

8. Znajomosc¢ aktow prawnych regulujgcych funkcjonowanie samorzadu terytorialnego
oraz innych zwigzanych z pracg na stanowisku a w szczegdlnosci ustaw o :

- samorzadzie gminnym;

- finansach publicznych;

- ochronie danych osobowych;

- pomocy spotfecznej;

- przeciwdziataniu stosowania przemocy w rodzinie, wspieraniu rodzin i systemie pieczy
zastepczej;

- Swiadczeniach z funduszu alimentacyjnego;

- kodeks pracy;

- kodeks postepowania administracyjnego;

znajomosci gminnych programow spotecznych realizowanych przez GOPS.
Dodatkowe wymagania

1. Umiejetnos$¢ planowania i organizowania pracy witasnej i podlegtego zespotu
pracownikéw.

2. Zdolnos¢ podejmowania decyzji.

3. Komunikatywno$¢ i samodzielnosé.

Zakres wykonywania zadan na stanowisku

1. Kierowanie GOPS oraz reprezentowanie go na zewnatrz.
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2. Prowadzenie wszystkich spraw wynikajgcych z obowigzujacych przepiséw prawnych
w tym w zakresie pomocy spotecznej, Swiadczen rodzinnych, funduszu
alimentacyjnego, dodatkdw mieszkaniowych i innych.

3. Odpowiedzialnos¢ za catoksztatt zadan oraz prowadzenie gospodarki finansowej
GOPS.

4. Realizacja przez GOPS zadan wtasnych gminy oraz zadan zleconych z zakresu
administracji rzgdowej.

5. Organizacja pracy GOPS na poszczegdlnych stanowiskach pracy, zapewniajgce
sprawne wykonywanie zadan.

6. Wydawanie decyzji administracyjnych w sprawach okreslonych w ustawie o pomocy
spotecznej oraz pozostatych sprawach przekazanych do prowadzenia GOPS.

7. Udzielanie informacji, wskazéwek i pomocy w réznych sytuacjach zyciowych osobom
potrzebujgcym.

8. Wspdtdziatanie z instytucjami, organizacjami spotecznymi i fundacjami w realizacji
zadan spotecznych.

9. Sktadanie Radzie Gminy sprawozdan z dziatalnosci GOPS.

10. Przygotowywanie projektow uchwat oraz innych materiatéw przedktadanych
organom Gminy.

11. Sprawowanie nadzoru i odpowiedzialnos¢ za majgtek GOPS.

Warunki pracy

1. Miejsce pracy — Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Stezycy

2. Wymiar czasu pracy — petny etat

2. Charakter pracy — praca administracyjno — biurowa i w terenie

Inne informacje

Wskaznik zatrudnienia osdb niepetnosprawnych w jednostce w rozumieniu przepiséw
ustawy z dnia 27 sierpnia 1997r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz
zatrudnieniu oséb niepetnosprawnych jest mniej niz 6% w miesigcu poprzedzajgcym
date upublicznienia ogtoszenia.

Wymagane dokumenty

1. Zyciorys (CV).

2. List motywacyjny.

3. Kwestionariusz osobowy.

4. Kopie dokumentow potwierdzajgcych wyksztatcenie oraz innych dokumentéw
potwierdzajgcych kwalifikacje zawodowe.

5. Kopie swiadectw pracy oraz innych dokumentdéw potwierdzajgcych doswiadczenie
zawodowe.

6. Oswiadczenie o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystanie z petni praw
publicznych.

7. Oswiadczenie o niekaralnosci za przestepstwo umysine scigane z oskarzenia
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publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe.

8. Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego.

9. Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych
w aplikacji zgodnie z ustawg o ochronie danych osobowych.

Miejsce i termin ztozenia dokumentow

Komplet dokumentdw w zamknietej kopercie z dopiskiem ,,Nabdér na stanowisko —
Kierownik Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej, nalezy ztozy¢ w sekretariacie
Urzedu Gminy w Stezycy ul. Plac Senatorski 1 08-540 Stezyca lub przestaé pocztg

na ww. adres w terminie do dnia 3 wrze$nia 2021 r. do godziny 10%°. Aplikacje, ktére
wptyng po wyzej okreslonym terminie nie bedg rozpatrywane. Kandydaci spetniajacy
wymogi formalne okreslone w ogtoszeniu zostang powiadomieni o terminie rozmowy
kwalifikacyjnej.

Wajt Gminy
Zbigniew Chlasciak



